
การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ (แบบย่อ) 
 
 คอมพิวเตอร์ท่ีใช้งานต้องสามารถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตได้  
 เปิด web browser เช่น internet explorer, chrome เป็นต้น  
 เข้า URL: http://www.dm.ru.ac.th/dm6/  
 หนังสือรับเข้า และหนังสือส่งออก มีลักษณะการท างานคล้ายกัน จึงอธิบายเพียงหนังสือ

รับเข้าเท่านั้น 
 

 
 
 ส าหรับผู้ปฏิบัติงาน จะต้องใช้ login และ password  
 กรณีพบข้อความ Fatal error: Maximum execution time of 30 seconds exceeded... ให ้

refresh หรือกดปุ่ม F5 ท่ีคีย์บอร์ด  
 ผู้ใช้งานท่ัวไป สามารถค้นหาหนังสือรับเข้า และหนังสือส่งออกได้ โดยไม่ต้องใช้ login 

  

http://www.dm.ru.ac.th/dm6/
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

หนังสือรับเข้า 
 
 การบันทึกหนังสือรับเข้า 

 
 
 ผู้ปฏิบัติงาน ป้อนข้อมูลตามหนังสือรับเข้า  
 การป้อนวันท่ี ใช้การเลือกจากปฏิทินได้  วันท่ีจะใช้แบบ เดือน/วันท่ี/ปี ค.ศ. 
 ช่องรายละเอียด ให้ป้อนสังเขปของเอกสาร  
 ห้ามใช้เครื่องหมายค าพูดท่ีเป็นอัญประกาศเดี่ยว (‘ ’)  
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 พิมพ์รายการประจ าวัน 

 
 

เลือกวันท่ีจากปฏิทิน และเลือกสถานะของเอกสาร ก่อนคลิก Submit  
รายการหนังสือตามวันท่ีท่ีระบุ จะถูกแสดงออกทางจอภาพ  
ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์ผา่น browser ได้  

 

 ปรับปรุงรายการ  

 

 มีไว้ส าหรับเพิ่มเติม หรือแก้ไขงานที่พิมพ์ผิด หรือเพื่อจบงาน   
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

คลิกท่ีเร่ือง จะแสดงรายละเอียดของเร่ืองนั้นๆ  
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

การปรับปรุงรายการหนังสือ ให้คลิกท่ี update ด้านขวามือของหน้าปรับปรุงรายการ  จะ
ท าให้เข้าไปแก้ไขรายละเอียดได้   

 

หนังสือท่ีเสร็จสิ้นกระบวนการแล้ว ให้คลิกเลือกจบงาน  
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 ค้นข้อมูลทะเบียนหนังสือ  

 

 ป้อนค าค้น และเลือก field ท่ีต้องการค้น รวมถึงสามารถระบุสถานะของเอกสารได้  
 ผลจากการค้น แสดงด้านล่างของหน้าสืบค้น แบบเดียวกับการปรับปรุง สามารถแก้ไข
ได้เช่นเดียวกัน 

 

 ดาวน์โหลดฐานข้อมูล 

 
 
ส าหรับให้ผู้ใช้ backup database เก็บไว้ได้เอง กรณีท่ีเกิดปัญหาขึ้นกับฐานข้อมูลบน

เว็บไซต์ สามารถน าไฟล์ฐานข้อมูลท่ี backup ไว้ล่าสุด ให้ admin upload ทับได้  
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ธนกร ช่อไม้ทอง: การใช้งานระบบบันทึกการรับ-ส่งหนังสือ กองกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

 พิมพ์รายการแบบระบุช่วงวันท่ี 

 
  

ใช้พิมพ์รายการสรุปตามช่วงเวลาที่ต้องการ ผู้ใช้เลือกสถานะของเอกสารได้  
 
 

********* 


